
Arkivplan
2024 til 2027



Vi har ein jobb som 
må gjerast

• Alle Vest-Telemarkkommunane må
oppdatere arkivplanane sine.

• Sidan ein skal same vegen, er det 
mange som kan dra lasset



Arkivansvaret
Kommunedirektøren har ansvaret:

o Arkivansvaret inneber å sikre at kommunens 
dokumentasjon er tilgjengeleg, påliteleg og 
autentisk både for notid og framtid

▪ Omfattar alle dokument som er skapte eller 
tekne i mot i kommunen si verksemd, 
uavhengig av format, medium eller system

▪ Omfattar også dokument som er skapte i 
andre verksemder sine system, dersom 
dei har verknad for kommunen si 
sakshandsaming eller dokumentasjon av 
verksemda

o Arkivplanen dokumenterer at kommunen følgjer 
arkivlova med forskrifter, og at arkivarbeidet er 
organisert slikt at arkiva vert:

▪ skapte

▪ ordna,

▪ innretta,

▪ tekne vare på,

▪ og sikra på ein forsvarleg måte



Digitalisering og 
effektivisering

• Vi får eit sektorovergripande og styrande
rammeverk som bygger kunnskap og kultur for 
dokumentasjon

oArkivplanen bidreg til å sikre kommunen 
sitt omdømme og tillit ved at 
tenesteproduksjon og beslutningsgrunnlag 
blir dokumentert

oVi får oversikt over prosessar som kan 
automatiserast med innebygd arkivering

o vi bidreg til betre styring, drift og 
måloppnåing



Omgrepa

Arkivplan

• Systematisert
dokumentasjon
om arkiv som:
o Funksjon
oProsess
o innhald

Internkontroll

• systematiske tiltak
som skal sikre at 
kommunane planlegg, 
organiserer, utfører og
vedlikeheld aktivitetane
sine i samsvar med 
lovverket



Lovpålegg og reglement



Prosessar og oppgåver

oGjere informasjonen nyttig og tilgjengeleg for alle 
nødvendig føremål og målgrupper i organisasjonen

oKan me bruka dei systema og informasjonsflatene som alt 
finst



Aktivitetar og system

• Dokumentasjonkrav

oKva skal dokumenterast knytt til dei 
oppgåvene som vert utført?

▪ Kva oppgåver finst? Kor gjer vi dei? 
Kor dokumenterer vi dei 
handlingane vi har gjort på 
ein lovleg måte?



Aktivitetar og system

• Internkontroll med utgangspunkt i 
kartlegging

oKva kan me få til?



Kva startar me med?

• Dokumentasjonkrav

oKva skal dokumenterast knytt til dei 
oppgåvene som vert utført?

▪ Kva oppgåver finst? Kor gjer vi dei? 
Kor dokumenterer vi dei 
handlingane vi har gjort på 
ein lovleg måte?



Tenester for 
innbyggjaren

… aktiv innbyggerdeltakelse

… til beste for innbyggerne

… effektive, tillitsskapende og bærekraftige
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